TRUONG DAI HOC CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUC PHAM TP. HO CHI MINH Doc lap - Ty do - Hanh phiic
KHOA NGOAI NGU

Sé: .. JOT-KNN Thanh pho Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

QUY TRINH PHAN CONG GIANG VIEN GIANG DAY
Nam hoc 2022-2023

Quy trinh phan cdng Giang vién giang day tai Khoa Ngoai ngir nam hoc 2022-

2023 gom nhitng noi dung va muc dich sau:

1. Xac dinh nhu ciu giang day: Khoa xac dinh cac mdn hoc va khoa hoc can
duogc giang day trong mot ky hoc cu thé. Biéu nay c6 thé dua trén chuong
trinh hoc, y&u cau cua sinh vién va céc nguyén tic quan Iy hoc tap cua
truong.

2. Xay dwng lich giang day: Lich giang day thuong dugc xay dung dua trén
su phdi hop giita nhu cau caa sinh vién, kha nang va nguyén vong cia giang
vién, va su sap xép thoi gian hop ly phong dao tao.

3. Thu thap thong tin vé giang vién: Khoa danh gia kha ning va phu hop
ctia giang vién véi cac mon hoc va khda hoc cu thé.

4. Panh gia phu hep gitra giang vién va mon hec: Khoa danh gia phu hop
giita giang vién va mon hoc dua trén thong tin da thu thap dugc. Cac yéu
t6 quan trong dé xem xét bao gom kién thirc chuyén mén, ki nang giang
day, su phu hop vaéi ndi dung mon hoc, va kha nang tuong tac vai sinh vién.

5. Phan cbng giang vién: Sau khi danh gia phu hop gitra giang vién va mon
hoc, Khoa tién hanh phan cong giang vién dua trén két qua danh gia. Quy
trinh nay co thé bao gom viéc lién hé va thao luan véi giang vién dé dam

bao su dong y va sy phi hop véi lich giang day.



6. Xem xét va duyét: Quy trinh phan cdng giang vién thuong can dugc xem
Xét va duyét boi cac cap quan 1y cao hon trong trudng. Céc quy trinh nay
dam bao tinh cong bang va dang tin cay trong viéc phan cong giang day va

dam bao chat lwong giang day cua truong.

Luu y: ddy la quy trinh phdn cong Giang Vién giang day ap dung tai Khoa Ngoagi
ngir nam hoc 2022-2023. Quy trinh nady c6 thé thay doi theo tinh hinh thyc té.
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