HUONG DAN QUY TRINH CHUYEN MON
V@ thue tap tot nghiép ddi véi sinh vién chinh quy Khoa ngoai ngir

I. Mgt so0 van deé chung

1.

Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung: Van ban nay quy dinh vé cong tac thyc
tap va to chirc thuc hién doi véi sinh vién chinh quy dao tao theo h¢ thong tin chi
cua Khoa Ngoai ngiir Truong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham Thanh phoé H6 Chi
Minh.

. Giai thich mét sd tir ngi:

“Thyc tap” la hoat dong ap dung 1y thuyét, cac kién thire da hoc vao thuc tién, qua
d6 cung cb kién thic va rén luyén ky niang, thai do cua sinh vién trude khi tot
nghiép.

“Hoc phan Thue tap tot nghiép” 1a mot cdu thanh cua chuong trinh dao tao nhu
mot hoc phan; Diém “Hoc phan Thue tip tot nghiép” la diem tong hop ctua diem
“Bao cao thuce tap tong hgp” va diem “B4o cao thwe tap chuyén de”.

I1. Piing ky Hoc phan thue tap tot nghiép

Piéu kién dé sinh vién diang ky Hoc phan Thuc tap tot nghiép gom:

. Bang ky theo lich trinh cta Hoc ky 7 — Hoc ky doanh nghiép cua Chuong trinh

trinh dao tao.

. Thoa mén céc diéu kién tién quyét ciia hoc phan “Thure tap tot nghiép”.
. Pang trong thoi gian t6i da hoan thanh chuong trinh dao tao theo quy dinh.

. Khong bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hoac khong dang trong thoi gian bi ky luét &

murc dinh chi hoc tap.

. Hoan thanh dy du nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Truong.

. P4 hoan thanh Dang ky theo tu van cia C6 van hoc tap

Cdch thire dang ky HP Thuec tdp tot nghiép:

Sinh vién hoan thién dang ky thuc tap (theo Mau 1) vai ¢d van hoc tap va cd van
lap danh séch (theo Mau 2) gui vé Vian phong Khoa Ngoai ngir, sau d6 sinh méi du
diéu kién ding ky “HP Thuec tap tot nghiép” trén mang quan 1y dao tao cua Nha
truong. Sinh vién phai hoan tat viéc ndy trude khi hoc ky 7 dién ra dang ky it nhat
04 tuan (khong ké cac ngay nghi va ngay 16).

Ph6 Trudong Khoa/ T truéng B mon xét sinh vién du diéu kién thuc tap va lap
danh sach du diéu kién thuc tap thong bao cho sinh vién.



Pho Truéng Khoa/ T6 truéng B mon cong bo cho sinh vién biét thoi gian ding ki,
dia diém thuc tap, thoi gian ctua khoa thuc tap va giang vién hudng dan thuc tap tai
trang web www.knn.hufi.edu.vn cia Khoa Ngoai ngtr.

I11. Co sé thuc tap, thoi gian va cac giai doan thuc tap

1.
2.

MGdi sinh vién phai c6 co s thyc tap cu thé phi hop v6i Chuong trinh dao tao.

Thoi gian va cac giai doan thyc tap:

Thoi gian thuc tap 13 8 tudn, trong d6 trong d6 khdng bao gom 4 tuin chuan bj cho
dang ky hoc ky & Muc 2:

+ 02 tuan dau tién: sinh vién tién hanh thyuc tap tong hop va viét Bao céo thue tap
tong hop (Theo Mdu 3a — Sinh vién nganh Ngén ngi Anh; Mdu 3b — Sinh vién
nganh Ngon ngiz Trung Qudc).
+ 06 tuan tiép theo sinh vién tién hanh thuc tap chuyén dé va viét Bao céo thue tap
chuyén dé (Theo Mdu 4a — Sinh vién nganh Ngdn ngi# Anh; Mdu 4b — Sinh vién
nganh Ngon ngiz Trung Qudc).

. Hai giai doan c6 thé lién tuc hodc tach roi nhau, thoi gian tach ro1 khong qua 2 tuan,

trong do:

Thue tip tong hop: sinh vién phai dén, thuc tap theo phan cong, hudng dan cia co
so thuc tap; két thuc thuc tap tong hop, sinh vién phai c6 xdc nhén ciia co' sé thue
tap (Theo MAu 5) tuy nhién chi danh giéa thai do, chua danh gia diém, viét “Béo
c4o thwe tip tong hep” va thu thap, tong hop tai liéu, du kién tén chuyén dé cho
Thuec tap chuyén dé (Theo Mdu 3a — Sinh vién nganh Ngon ngiz Anh; Mdu 3b — Sinh
vién nganh Ngén ngiz Trung Qudc).

Thuec tip chuyén dé: sinh vién thuc hién theo hudng dan cta giang vién, sinh vién
hoan thanh Ké hoach thyc tap (Theo Mau 7) va vi€t “Bao cao thuc tip chuyén
de”.

Qua trinh thyc tdp sinh vién can thyc hién viét day du Ké hoach thwe tap (theo

Mau 7), nghiém tic chap hanh quy dinh cua co s¢ thue tép, huong dan cua giang
vién, dap tmg ding tién do va yéu cau cua ké hoach thuc tap.

IV. B4o c&o thuc tap tong hop va Béo c4o thwe tip chuyén dé

1.

“Bao cao thuc tap tong hop” 1a két qua giai doan thyc tap tong hop cua sinh vién
c6 ndi dung tong quét vé dac diém thong tin, tu liéu, hoat dong lién quan den thuc té
hoat dong thuc tap va dé xuat dé tai du kién giai doan thuc tip chuy@n dé tiép theo.
“Chuyén dé thwe tap tot nghiép” gin véi bao cio ndy. “Bao cao thwe tip tong
hop” phai dat tir 5 diém tro 1én, sinh vién méi duogc tién hanh giai doan thyuc tap
tiep theo.

. “Béo cao thuc tip chuyén d&” do ca nhan sinh vién thyc hién c6 dé tai gin voi

thue té thuc tap. Quy mo, két ciu “Bdo cdo thuc tip chuyén dé” do giang vién
hudng dan quy dinh nhung phai tir 15 trang trd 1én (khong ké phu luc) dugce trinh
bay theo quy dinh (phong chir Times New Roman c& chit 13, cach dong 1,3; kiéu


http://www.knn.hufi.edu.vn/

g6 (bang ma Unicode); kich thude lé, trén va dudi 25mm; 18 trai 35mm; 18 phai
25mm), Ngbn ngir trinh bay bang Tieng Anh do6i v6i sinh vién nganh Ngon ngir
Anh va Tiéng Trung do6i véi sinh vién nganh Ngon ngir Trung Quoc.

. Hwéng din sinh vién thue tap

. MOi sinh vién c6 it nhat 01 giang vién hudng dan thuc tip. Mdi giang vién co thé

huéng dan nhiéu sinh vién thuc tap tai mot hodc nhiéu co sé thuc tap khac nhau.

. Giang vién hudng dan sinh vién thyuc tip do Pho Truong Khoa/ T trudng B6 mon

phan cong.

. Mbi giang vién huéng dan khong qua 30 (ba muoi) sinh vién trong mdi dot thuc

tap.

. Noi dung giang vién huéng dan sinh vién thyc tap:

Duyét ké hoach va thuc hién danh gia theo Ké hoach thwe tip cua sinh vién (Theo
Mau 7);

Huéng dan thu thap s6 licu, tai liu, viét Bao cdo thwe tip tong hop, chinh sta va
de xuat tén de tai B4o cao thue tap chuyén deé cho sinh vién;

GOp y cho sinh vién hoan thién B&o c4o thwre tip chuyén dé theo hinh thic va noi
dung d& quy dinh tai cdc Muc 1,2,3 va 4.

Kiém tra va phé duyét tinh liém chinh trong hoc thuat (st dung phan mém kiém tra
dao van);

Pénh gia va chdm diém Bao cdo thwe tip tong hop nop bang diém vé Vin phong
Khoa vao tuan thir 3 ké tir khi sinh vién dang ky thuc tap va cham B&o céo thure
tap chuyén dé cho nhom sinh vién minh phu trach va chim cho nhém sinh vién
dugc Ban cht nhiém khoa phén cong.

Khoa khuyén khich cac Truéng Bo mon, giang vién huéng din dén co sé thuc tap
kiém tra tinh hinh thyc tip cta sinh vién; ché do thanh toan theo quy chi tiéu ndi bo
(n€u c9).

VI. Panh gid Hoc phan thue tip tot nghiép

1.

Bao cao thuc tap tong hop s¢ dugc danh gia boi giang vién hudng dan, theo thang
diém 10 va lay dén 0,5 diém;

. Bao cao thuc tip chuyén dé cua sinh vién s& dugc danh gia boi mot TO danh gia

bao gbm 02 giang vién duoc phén cong va giang vién hudng dan. T6 danh gia sé
tién hanh phong van sinh vién vé cac ndi dung lién quan dén bao céo cua sinh vién.
Diém chiam s& duoc tinh bing trung binh cong cua cac diém dugc dwa ra boi To
danh gia, theo thang diém 10 va liy dén 0,1 diém.

. Piém hoc phén thue tap tét nghiép bao gdm 2 thanh phan:



(1) Piém “Béo céo thyc tap tong hop” chiém 30%,
(2) Piém “B&o cao thyc tap chuyén d&” chiém 70%,
danh gia theo thang diém 10 va lay 1é d¢én 0,1 diém.

4. Két qua Qiém Hoc phin thue tap tot nghiép s€ dugc cong bd trong vong 02 tuin
sau khi T6 danh gia gui diém danh gia veé Van phong khoa.

5. Két qua diém Hoc phén thue tip tot nghiép s& duogc tinh vao diém trung binh
chung tich lliy cua sinh vién trong toan khoa hoc.

6. B&o c4o thue tip chuyén dé s& duoc luu trit theo quy dinh ciia Khoa, Trudng.

7. Sinh vién s& nhan diém 0, phai ding ky thuc tap lai va nop hoc phi theo quy dinh
cua Truong trong céc truong hop sau:

o Khéng cé mdt tai co so thuc tdp hodc khéng gdp dwoc giang vién huéng dan dé
viet va thuc hién Ké hoach thuc tap;

o Ty 1é sao chép ciia "Chuyén dé thuc tip tot nghiép" vieot qud 30% trong tong
thé bao cao;

e Ngp "Bdo cdo thuwe tip tong hop" va ""Bdo cdo thuc tdp chuyén dé" chim
hon thoi gian quy dinh cua Khoa.

e Trong treong hop c6 Iy do chinh déang, sinh vién dwoc thuc hién thém téi da 2
tuan ke twe khi ket thuc dot thuc tap theo ké hoach, sau khi co sy dong y cua
giang vién huong dan va Truong Khoa.

VII. Té chirc thue hién

1. Hang nam, Phé Truong Khoa/ To truong Bo mon phai 1ap ké hoach thuc tap cho
toan bo sinh vién trong khoa va giang vién C6 van hoc tap phai tong hop s6 luong
sinh vién cung dja diém thyc tip cua sinh vién trong 16p minh c6 van dé chuyén
thong tin cho khoa phan cong giang vién huéng dan.

2. Dua vao quy dinh va ké hoach cua truong, Phoé Truong Khoa/ To truéng B mén
ban hanh ké hoach chi tiét cho timg dot thuc tap. Pho Trudng Khoa/ T6 truong Bo
mon theo ddi, don dbc va to chirc kiém tra thyc hién ké hoach cua giang vién khi
can thiét.

Noii nhin: TRUONG KHOA
- Giang vién, sinh vién (dé thuc hién);

- Cbng thong tin ciia Khoa (dé thong bao);

- Luu VT. Khoa NN

Tran Tin Nghi



